
全8時間

形 態 マンツーマンレッスン グ ル ー プ レ ッ ス ン

授 業 料 �21,000 �16,800

進 め 方

仕様テキスト
超図解Word2002
らくらく基礎編

テキスト代　�997

応用コース 全20時間

形 態 マンツーマンレッスン グ ル ー プ レ ッ ス ン

授 業 料 �52,500 �42,000

進 め 方

仕様テキスト
超図解Word2002
らくらく基礎編

テキスト代　�997

授業料

進め方

仕様テキスト
（任意）

超図解Word2002
らくらく基礎編

テキスト代　�997

授業料・テキスト代は消費税を含んだ金額です

　　　Ｗｏｒｄコース

�1,050 ／ 1時間あたり

テキストにそって自習スタイルで学習していきます。ご自身のペースで進めていきま
すので１時間～何時間でも受講できます。
分からないところやトラブルにはインストラクターがフォローいたします。

フリーレッスン

基本コースに加え、文字入力から文字装飾、表の作成、図形操作など一般的な事務作
業のレベルを目指します。

簡単なあいさつ文、ビジネス文章を作成します。印刷、保存方法までを習得。

基本コース

様々なワープロソフトがある中で、もっとも有名なソフト「Microsoft Word」。
ごく一般的な使い方であるあいさつ文作成や、応用編では様々な図形を組み合わせて見栄
えのする文章を作成していきます。全くパソコンを触ったことのない方でもお勧めです。
３つの授業スタイルからお好きなものをお選びください。



全8時間

形 態 マンツーマンレッスン グ ル ー プ レ ッ ス ン

授 業 料 �21,000 �16,800

進 め 方

仕様テキスト
超図解Excel2002
らくらく基礎編

テキスト代　�997

応用コース 全20時間

形 態 マンツーマンレッスン グ ル ー プ レ ッ ス ン

授 業 料 �52,500 �42,000

進 め 方

仕様テキスト
超図解Excel2002
らくらく基礎編

テキスト代　�997

授業料

進め方

仕様テキスト
（任意）

超図解Excel2002
らくらく基礎編

テキスト代　�997

授業料・テキスト代は消費税を含んだ金額です

　　　Ｅｘｃｅｌコース

�1,050 ／ 1時間あたり

テキストにそって自習スタイルで学習していきます。ご自身のペースで進めていきま
すので１時間～何時間でも受講できます。
分からないところやトラブルにはインストラクターがフォローいたします。

フリーレッスン

基本コースに加え、作表、数式、関数の使い方、グラフの活用、データベースの
活用方法等を習得します。

簡単な表計算文章作成から印刷、保存方法等を習得します。

基本コース

どの業界でも使われている「Microsoft Excel」。数式、関数、グラフなど、表計算ソフトの主
な機能をマスターする事ができます。もちろん、初心者の方からある程度使える方まで、そ
の方に合わせて進めて行きます。
３つのコースから好きなものを選択してください。



全20時間

形 態 マンツーマンレッスン グ ル ー プ レ ッ ス ン

授 業 料 �52,500 �42,000

進 め 方

使用テキスト

授業料

進め方

使用テキスト
（任意）

授業料・テキスト代は消費税を含んだ金額です

当スクールオリジナルテキスト

　　　Ｗｏｒｄで作るホームページ作成コース

�1,050 ／ 1時間あたり

テキストにそって自習スタイルで学習していきます。ご自身のペースで進めていきま
すので１時間～何時間でも受講できます。
分からないところやトラブルにはインストラクターがフォローいたします。

フリーレッスン

ホームページ作成から、リンクの貼り方。掲示板の設置。アップロード方法
などWordで出来るホームページ作成技術を習得します。

Wordで作るホームページ作成コース

当スクールオリジナルテキスト

よし！ホームページを作ってみるか！と、思いたっていろいろと作成教材等眺めてみる
と・・・なんだかとても難しそうです。かといって市販のホームページ作成ソフトを買うのもお
金がかかる。
この講座は、Microsoft社のワープロソフト「Word」のホームページ作成機能を使った実践的
ホームページ作成講座です。
市販のホームページ作成ソフトを持ってなくてもHTMLがわからなくてもホームページは作れ
ます。しかも一切お金をかけず！という事で講義を進めていきます。難しい事を覚える必要
もありません。Word初心者の方でも大丈夫です。



全16時間

形 態 マンツーマンレッスン グ ル ー プ レ ッ ス ン

授 業 料 �42,000 �33,600

進 め 方

仕様テキスト 超図解MOUS教本（一般） テキスト代　�2,079

MOS上級コース 全16時間

形 態 マンツーマンレッスン グ ル ー プ レ ッ ス ン

授 業 料 �42,000 �33,600

進 め 方

仕様テキスト 超図解MOUS教本（上級） テキスト代　�2,079

授業料

進め方

仕様テキスト
（任意）

超図解MOUS教本（一般or上級） テキスト代　�2,079

授業料・テキスト代は消費税を含んだ金額です

　　　　　ＭＯＳ試験対策コース

�1,050 ／ 1時間あたり

テキストにそって自習スタイルで学習していきます。ご自身のペースで進めていきま
すので１時間～何時間でも受講できます。
分からないところやトラブルにはインストラクターがフォローいたします。

フリーレッスン

Word(上級）もしくはExcel(上級）の合格を目指します。模擬試験や練習問題を
中心に行います。

Word(一般）もしくはExcel(一般）の合格を目指します。模擬試験や練習問題を
中心に行います。

MOS一般コース

MOS試験（旧MOUS）をお考えの皆様に心強いコースです。
良く出題されている範囲や傾向をご紹介したり、練習問題や模擬問題を行い合格を目指し
ます。
実際に行われる試験と同じような画面をもとに学習することが出来ます。
Word、Excelの好きなほうを選択してください。

(Excel、Wordをある程度使える方に限ります。）


